ISTITUTO STATALE SUPERIORE DI STUDI MUSICALI E COREUTICI
“GAETANO BRAGA”

Statizzato con decreto del 24 Febbraio 2015
e
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA E DELLA RICERCA

Alta formazione artistica e musicale

VADEMECUM ISCRIZIONE A.A. 2019/2020
CORSI PROPEDEUTICI - CORSI PRE-ACCADEMICI

Questo vademecum si propone di fornire allo studente, attraverso semplici
istruzioni ben dettagliate, tutte le indicazioni necessarie per |'espletamento della
procedura di iscrizione online ai corsi Propedeutici e Pre-accademici.

Si invitano pertanto gli studenti a consultare con attenzione le informazioni qui
contenute.

Termini di presentazione della domanda per I'anno accademico 2019/2020:

dal 1 agosto al 15 settembre 2019

La procedura di iscrizione si intende conclusa con l'inserimento dei documenti
richiesti in formato digitale nella sezione “Fascicolo Allievo”.

L’iter dovra concludersi tassativamente entro la data indicata (15 settembre 2019)
per non incorrere nelle penalita di mora previste dal Regolamento Contribuzione
Studentesca e relativo schema sintetico.

Il versamento verra effettuato tramite sistema PAGOPA (vedi pagg. seguenti e
LINK)

Il Conservatorio ha messo a disposizione un Pc Studenti. Per ricevere assistenza, €
necessario effettuare prenotazione presso la segreteria didattica (orari ufficio: dal
Lunedi al Venerdi dalle ore 10:00 alle ore 12:00).

LA SEGRETERIA DIDATTICA

Via Noeé Lucidi, 19 - 64100 Teramo Tel. 0861 248866  C. F.: 80003130673
www.istitutobraga.it
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ISTRUZIONI PER LA PROCEDURA ONLINE

PER PROCEDERE CON LA RICHIESTA DI ISCRIZIONE

1. Accedere ai servizi per gli studenti dal sito istituzionale:
www.istitutobraga.it

© 06 0 O

Accademla Braga per la Corsi 8ingoli /Corsi
2° livello Propedeunu Formazione di Base Liberif Altri Corsi
Ultime News Linkutili
g Procedura comparativa > Llstituto
R pubblica per titoli per

I'individuazione di destinatari > Ultime news
di contratto di insegnamento

5 .
Inglio 20th, 2010 Iscrizioni Anno Accademico

2018/2019 {re-iscrizioni)

7| Prenotazione esami sessione > Immatricolazioni 2018-2019
| autunnale 2018/2019 per (nuaove iscrizioni)

. studenti corsi Accademicidile 1
11 livello (Triennio e Biennio) > Ammissioni A A 2019/20
Iuglio 22nd, 2019 > Servizi Gnline Studenti

> Iscrizione a Corsi Singoli -

| :iar}dnﬁnsuzmglznza Corsi liberi - Corso di
@‘%’ luglio 8th, 201 Italiana per stranieri -

Giovani talenti - W aster

loss—nrkebon

Data odierna: 29/07/2019 20:16:30

S SERVIZI PER GLI STUDENTI

ACCESSO AI DATI DEGLI ALLTEVI DELLE ISTITUZIONI [x]

Conservatorio

— Sl
Password
Accedi

:

il usata per I'immatricolazione

aUSU GIA" PRATRICOLATI)

Via Noeé Lucidi, 19 - 64100 Teramo Tel. 0861 248866  C. F.: 80003130673
www.istitutobraga.it

2. Inserire i i dati richiesti (suggeriti dalle frecce) e clicca “Accedi”
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4. Seguire numerazione
1. Cliccare su “Gestione
Esami” Gestione Tusscl) Fastosto Albexc] Snpe. J Oiferta Fomativn

| PER GLI STUDENT! - pata odierna: 31/07/2019

2. CllCCZiI‘e “Iscrlvl corso prlnC. * 1n grigia le richieste di nuovi esami sostenuti i In celeste le richieste per nuovi corsi

b sttanzional Inserire solo gl esam effettivaments = : 5
s = Clicca per inserire un nuovo corso

» | — S —
peI‘ nuovo AA e premere “Ok" = Iscrivi corso prnc. per I'A.A. corrente
alla finestra Che Si apriré * Clicca per inserire un NUOVO » Iscrivi corso prnc. per il nuovo AA.

3. Una volta confermata l'iscrizione
nella grlglla apparlré ln azZzurro e ln #l prdinaments grighia: A.A. decr., Anno decr., Corso  ~ | &
maiuscolo la richiesta di iscrizione per
il nuovo anno

Anno

- lAnno|Ripet, scunla\Gors : S
Accademico ¥ cuola’y 5 q | F

“oerazioni|

SAXOFORO - PROPEDEUTICO L] o

201972020 2

&= z018/2008 1 Armania e contrappunte - PROPEDEUTICD 18 0

5. Cambiare schermata cliccando su “Gestione tasse” e scegliere “Clicca
per inserire nuova tassa”

=2 sidata

- Data odierna: 30/07/2019 11:30:12

Gestione Dati principale

Controllo Crediti] Controllo Crediti .M. 124 Fascicolo AIIievo Offerta Formativdg

Anagrafical G~ ¢ £¢ mi

Gestione tasse per MAV\IUY(PagoPA) / 1n grigio |8 richieste di nuove tasse In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio

& SELEZIONE TASSE PER » Clicca per inserire una nuova tassa f* Questa icona indica che puai fare richiesta di
= &) @ |+ tH ;
MAW,IUV(PagoPA) i . i
madifica di una tassa registrata

- Qualora i documenti siano stati archiviati dal Conservatorio in esclusiva nei propri sistemi, dopo |3 loro accettazione non sard pid possibile rivisualizzarli,

2 oy 4 5 Perc. su | Mssimo Importo ; Scadenza

| TRASFERIMENTO IN USCITA 100 201872019 29/07/2020
| f’ AMMISSIONE BIENNIO II°LI¥EL 0 40 201872019
1. Selezionare “A.A. nuovo” 4., Cliccare “Inserisci”

6. Seguire numerazione

GESTIONE TASSE Richiesta di ine== .. w0 ne- . .assa pagata
b Inserisci e chiudi o
1. Inserire "Tipo tassa” La tassa fariferimento W A.A. CORRENTE
. N all'Anno Accademico: @ A.A. NUOVD
selezionando dal menu a .
Anno Accademico 2019,/2020

tendina uCOntributO := Tipo tassa CONTRIBUTO ONNICOMPRENSIVO ANNUALE (C.0.A.) PROPED - (PagoPA) =l

[

onnicomprensivo i e
annuale orto TSEE 13001
(PROP/PREACC);

I'importo deve essere “am,s":r: @
modificato manualmente: e S
il sistema non calcola le €.C.P./C.C.B. 11670643 @
rate né gli esoneri Importo versamenta (750 &4
parziali /riduzioni Pagabile dal: (o1 /u0/2019 o9

Pagabile al: 30/11/2019 LS

Selezionare immagine
0 scansione del bollettino Funzione non disponibil
- MAR 2MB automaticamente.

o di tassa pagabile con PagoPA il bollettine viene generato

2. Selezionare eventualé¥sonero 3.1 dati “Pagabile dal” “Pagabile
parziale/riduzione. Le casistiche e i codici di al” sono inseriti automaticamente
esonero sono consultabili sul Regolamento e non sono modificabili
Contribuzione Studentesca e relativo schema

sintetico

Via Noeé Lucidi, 19 - 64100 Teramo Tel. 0861 248866  C. F.: 80003130673
www.istitutobraga.it
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7. Clicca su “Selezione Tasse per MAV/IUV (PagoPA)”

RSN Neall SERVIZI PER GLI STUDENTI - pata odierna: 3070772019 11:56:46

Gestione Dati principale

Controllo Crediti] Controllo Crediti D.M. 124 Fascicolo Allievo Offerta Formativa

Gestione tasse per MAY\IUY{(PagoPA) il grigio le richieste di nuove tasse In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio
N huove tasse :

ﬂ I = i é 4 SELEZIONE TASSE PER 7] = Clicca per inserire una nuova tassa f Questa icona indica che puoi fare richiesta di
== Y MAV,IUV(PagaPA)

madifica di una tassa registrata

- Qualora i documenti siano stati archiviati dal Conservatario in esclusiva nei propri sistermi, dopo la loro accettazione non sard pid possibile rivisualizzarli.

Core . = e Perc. su Mssimo Importo . Scadenza
Allegatol MAYEEHORG ISEE/U Importo Importo versamento Y versamento
750

Fa 4 () CONTRIBUTO ONNICOMPRENSTY 2018/2019 30/07/2020
e | TRASFERIMENTO IN USCITA 100 2018/2019 29/07/2020
\ Va AMMISSIONE BIENNIO TT°LIVEL 0 40 2018/2019

8. Clicca su “Crea Bollettino per questa tassa”

F o
1. Flaggare su @ - Tasse pagabili con procedura MAVAIUVY(PagoPA)
« . » In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAWAIUY{PagoPa).
Seleziona
. # Per pill tasse aventi stesso C.C Alban & possibile stampare un unico bolletting pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta
relatlvo a]la taSSa presente nella colonna Sefeziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sard stampata la meno recente. Per il bollettine unico
utilizzare il link GEMERA UNICO BOLLETTING PER LE TASSE SELEZIONATE.
da pagare * Per stampare un bolletting .pdf relstivo ad una singola tassa diccare sul link CREA BOLLETTING PER QUESTA TAS34 presente nella colonna
MAL\Fagord
i) Attenzione: & possibile generare ancora 3 bollettini MAWIUV(PagoPA) in attesa di pagamento.
+ GENERA UNICO BOLLETTING PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettine controllare che siano selezionate le
LE TASSE SELEZIDNATE tasse giuste con i giusti importi in quanto il bollettino generato & inconvertibile.
: « F . " " g g " -
2, Clicca su “Crea : © mp. ! ., Scadenza N° | Data
& MAY\PagoPA Tipo tassa ‘versamento AfA: Tipo eso

versamento Yersam. versam.;

bollettino per : B T L CONTRIBUTO ONNICOMPRENSIVO
p ; .. ANNUALE (1.0.A) PROPED | 790 2UL8/20ls 30fuziznzn
questa tassa

N.B.: Nel caso di piu tasse da pagare é possibile effettuare un unico versamento flaggando su “Seleziona”

le tasse desiderate e cliccando “Genera unico bollettino per le tasse selezionate”

9. 1l sito avvisa dell’avvenuta generazione del bollettino. Cliccare su “icona

PDF” per scaricare il bollettino

1! RICHIESTA EFFETUATA. E' STATO GENERATO IL BOLLETTINO PDF DELLE TASSE PAGABILI CON E
PROCEDURA MAV - IUV(PAGOPA) DA PAGARE ENTRO I TERMINI INDICATI.

- - SELEZIONE TASSE PER 3
— | mav @ IUV(PagoPA)  f@ Generata |4 SELEFIONE TASSE )

- Qualora i documenti siano stati archiviati dall'Accademia in esclusiva nei propri sistemi, dopo la loro accet

Operazioni : AHlegato: MAV\PagoPA ‘,fcr:::‘:f:o
i 3 i i "1~ Fascia A.Di. . — i e
l & | Fascia A.Di.S.U. - Puglia 201773
7  Contributo Accad. A.A. 2015/16 - Unica Rata - triennio 201773
i & i  TASSA DI FREQUENZA 201773
b2 TASSA DIPLOMA 2017/3
1 r - = N & 1~ Fascia A-Di.S.U. - Puglia 01/01/2019 201743
. r : % 1~ RATA 24 CFA
Ve e - RATA 24 CF

N.B.: Per impostazione predefinita, € possibile che il motore di ricerca impedisca la visualizzazione
automatica dei popup sullo schermo quindi nella barra degli indirizzi viene visualizzata un'icona

Popup bloccato Eﬂ. Per scaricare il PDF e necessario cliccare su “Consenti”

Via Noeé Lucidi, 19 - 64100 Teramo Tel. 0861 248866  C. F.: 80003130673
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10. Esempio bollettino

. Istituto Superiore dl Stud Magistrall
“G. Braga” - TERAMO Pw

@ Fagananea xpETa 11 66

Nominativo Gl

Indirizzo

Inporto

e e

CCHORURTORTG DT MUSION "1.2.8.8.H.2.
Lo

£il0n - TERMNE

Coatee 10V LRI

AVVISO DI PAGAMENTO

Data scadenza: 25/07

Debttase:

Servizio di incazso in collaborszione can il partner tecnalogice Banca Papolare di Sondrio

2 =l

I |

i |

(AR L
 E—

11.ATTENZIONE: il numero di bollettini generabili e in attesa di
pagamento e limitato a tre. Raggiunto il numero massimo di bollettini in
attesa di pagamento generabili, il sistema avvisa che il numero di
bollettini generabili ¢ esaurito e i pulsanti di generazione vengono

disabilitati

2 hitpsi// il sidata.ne 3 evi/Tasse/ TasseMAV asps. |

Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)

<)

I
In questa lista sono presenti fe tasse pagabili mediante procedura MAY\IUV(PagoPA).

« Per pill tasse aventj stesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con s somma degli importi, selezionandole col segno di spunta presente nella colonna
Seleziona. In questo caso se |e tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bellettino unico utilizzare il link GENERA UNTCO MAV\TUV
(PagoPA) PER LE TASSE SELEZIONATE.

« Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa dliccare sul link CREA MAV\IUV(PagoPA) SOLO PER QUESTA TASSA presente nella colonna MAV.

I i) Attenzione: hai esaurito il numero di bollettini MAVA\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento generabili.

serive |a richiesta per tassa pagata denominata ‘Contributa sblocco IUV' o come indicato dall'Istituzione (mediate il tasto
della pagine sottostante), pagarla, =d attendere che il pagamento sia registrato. Per ulteriori informazioni contattare

Importo ... ~ Scadenza . Data
versam. 5 versam. Versam. versam.

1~ RATA CONTRIBUTO
‘ O e :'E':’E{"’E"s(r":.gﬁgz ACCADEMICO A.A. 2017-2018 - 55  2018/201901/01/2019
BIENNIO

Tipo tassa C.C.\Iban  Tipo esonero:

Via Noeé Lucidi, 19 - 64100 Teramo Tel. 0861 248866  C. F.: 80003130673
www.istitutobraga.it
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2. Lo studente per poter generare ulteriori bollettini, deve pagare i precedenti non evasi ed attendere
he siano importati i dati di ritorno bancari da parte della segreteria didattica, in modo tale che risultino
I sistema i dati di pagamento. Se pero lo studente dovesse necessariamente generare altri bollettini, puo
agare la tassa denominata “CONTRIBUTO SBLOCCO IUV” ed attendere la sua registrazione da parte della
egreteria didattica @ |— Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)

In questa lista sone presenti le tasse pagabili mediante procedura MAV\IUV(PagoPa).

= Per pil tasse aventi stesso C.C.\Iban & pessibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta presente nella colonna
Seleziona. In gueste caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bollettino unico utilizzare il link GENERA UNICG MAVIUV
(PagoFA) PER LE TASSE SELEZIONATE.

* Per stampare un bollettino .pdf relative ad una singola tassa cliccare sul link CREA MAV\IUV(PagoPA) SOLO PER QUESTA TASSA presente nella colonna MAV.

i) Attenzione: hai esaurito il numero di bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento generabili.
rire la richiesta per tassa pagata denominata 'Contributo sblocco IUV' o come indicato dall'Istituzione (mediate il tasto
e della pagina sottostante), pagarla, ed attendere che il pagamento sia registrato. Per ulteriori informazioni contattare
I'stituzione.
ﬂ ‘GENERA UNICO MAV\IUV(PagoPA) PER.
+ (E TASSE SELEZIONATE
Importo

MAV\PagoPA 11pO Tassa AJA: Scadenza N. Data
versam. versam. :Versam. versam.

€.C.\Iban Tipo esonero:

CREA MAV\IUV(PagoPA
2 propaeadirtl A vl coNTRIBUTO SBLOCCO TUV

TR ERNRISITD
CREA MAV\IUV(PagoPA)
0 IR

2018/2010 01/01 ,rznzsg

01/01/2010

13. Cliccare “Gestione Esami” e selezionare “Stampa la domanda di
liscrizione ai corsi”

Controllo Credit] Controlio Crediti D.M. 124] Fascicolo Allievo| stampe | offerta Formativa)

U 1n grigio le richieste di nuovi i i U In celeste ichieste per nuovi corsi “/ In verde gli i dal
A Attenzione! Inserire solo gli esami effettivamente e . Per un esame gia registrato puoi effettuare una..
sostenuti con voto gia assegnato. faiCienn periear the sx tBave cose )
* Iscrivi corso princ. per 'A.A. corrente @ az g ineeta o
* Clicca per inserire un nuovo esame sostenuto » Iscrivi corso princ. per il nuovo A.A. modifiche
: A
2 [t 9= stampa domande di iscrizione i corsi | = Stampa domanda di prenotazioni esami

i} Ordinamento griglia: A.A. decr,, Anno decr., Corso = | E= Metti in prime piano nuovi esami sost. e nuovi corsi | Help voti: @

AT : Le richieste di nuovi righe grigie) o di nuovi corsi (righe celesti) che avete effettuato mediante questa pagina e contraddistinte dall'icona

i (0
sono duplicate oppure relative a corsi che gia sono registrati (quindi in verde). Eliminare i duplicatit

Operazioni|, 40 Scuola\Corso
f ;‘—‘/, 2018/2019 4 ACCOMPAGNATORE E COLLABORATORE AL PIANOFOI o o MARCONI PAOLO
Pa 9 4 3 I o o o iy

‘ 0 B

14. Seguire numerazione

2. Flaggare “Si” se lo studente & 1. Inserire anno
minorenne e inserire dati genitore accademico 2019/2020

> Q@ | @ @ httpsy/fwww.servizia lsidatanet/SSDidatticheCO/Allievi/Esami/STAMPE/Domandal: - B4 || Q cerca m m a

b Articoli < Isituto Statal.. @) SERVIZIISIDATA - Dick.. X Tnvia Fax singoli o mul., # Poste Raliane - Servizi .. (&) Banca Immagini Foto . N account.. + Servisio Hosting - A

STAMPA DOMANDA DI ISCRIZIONE AI CORSI

3. Cliccare “Stampa”. Compilare
e firmare documento
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15. Conclusione procedura di iscrizione.
La documentazione deve essere allegata nel portale Isidata

TASSATIVAMENTE entro il 15 settembre in formato digitale (scansione o
foto leggibile) oppure consegnata in forma cartacea in Segreteria
Didattica dal lunedi al venerdi dalle ore 10:00 alle ore 12:00. Non sara
presa in considerazione la documentazione inviata a mezzo email e/o
nelle forme non indicate.

Documenti da allegare:

1- Domanda di iscrizione ai corsi debitamente compilata e firmata;

2- Eventuale documentazione a riprova di esonero parziale/riduzione;

3- Marca da Bollo di Euro 16,00; N.B.: se la documentazione viene
allegata nel fascicolo online, utilizzare il “modulo di assolvimento
imposta di bollo” scaricabile nella sezione modulistica (LINK)

1. Cliccare “Fascicolo Allievo” |

2. Cliccare “Sfoglia” per
caricare i files

o chiesto di allegare copia formato PDF della carta di identita, un diploma di studio, un curriculum ect... Dopo
hiviati dal Conservatorio in esdlusiva nei propri sistemi, dope la lora accettazione non sara pit possibile

Descrizione/Richiesta del

4. Cliccare “Inserisci
documento”

3. Digitare descrizione
documento (esempio:
domanda iscrizione
firmata)

Via Noeé Lucidi, 19 - 64100 Teramo Tel. 0861 248866  C. F.: 80003130673
www.istitutobraga.it



http://www.istitutobraga.it/
http://www.istitutobraga.it/wp-content/uploads/modulistica/MODULO-PER-LA-DICHIARAZIONE-DI-ASSOLVIMENTO-DELLIMPOSTA-DI-BOLLO.pdf

