VADEMECUM PROCEDURA AMMISSIONI

La Domanda di ammissione deve essere compilata esclusivamente mediante
I’applicazione on-line “Servizi Isidata”; al termine della procedura descritta nelle
pagine seguenti & necessario allegare la scansione (o foto leggibile) della
documentazione richiesta:

1. Copia o autocertificazione del titolo di studio (*);

2. Documento di riconoscimento in corso di validita (nel caso di minore, di un
genitore o di chi ne fa le veci firmatario della domanda);

3. Domanda di ammissione stampata dal sistema, completata in tutte le parti e
firmata.

Gli studenti extracomunitari in possesso di regolare permesso di soggiorno, devono
allegare anche:

1. permesso di soggiorno;

2. certificato di residenza o documento d’identita italiano;

(*) Per Titoli di studi consequiti all’estero: traduzione ufficiale e legalizzata dalla Rappresentanza
italiana (Ambasciata o Consolato) nel Paese ove si é conseguito il titolo e la “Dichiarazione di valore
in loco” rilasciata dalla stessa Rappresentanza e/o Attestazione rilasciata dal centro ENIC-NARIC
italiano (CIMEA).

Studenti extracomunitari residenti all’estero e studenti del progetto Turandot gia
presenti sul territorio nazionale: non devono effettuare domanda di ammissione
online ai corsi di Diploma Accademico di | e Il livello; la prescrizione andra effettuata
sulla piattaforma Universitaly. Maggiori informazioni saranno comunicate appena il
Cineca ci fornira le relative istruzioni. Anche per il progetto Turandot siamo in attesa
della pubblicazione della procedura del MUR per I'a.a. 2021/2022. Appena disponibili,
le modalita di ammissione saranno comunicate sul sito Istituzionale.

Per maggiori informazioni consultare il sito http://www.studiare-in-
italia.it/studentistranieri/.

Prove di esame

Le prove di ammissione si svolgeranno in due sessioni secondo il calendario che sara
tempestivamente pubblicato sul sito istituzionale:

e sessione estiva: 28/29 giugno

e sessione autunnale: 23/24/25 settembre

Presentazione domande
e per lasessione estiva: dal 17 maggio al 14 giugno;
e per la sessione autunnale: dal 18 giugno al 19 settembre.

Attenzione: non é possibile ripetere I’esame di ammissione in caso di nhon idoneita
per lo stesso accademico.



https://www.servizi2.isidata.net/home/ServiziStudenti.aspx
http://www.studiare-in-italia.it/studentistranieri/
http://www.studiare-in-italia.it/studentistranieri/

L’assistenza verra erogata online, per effettuare prenotazione scrivere al seguente
indirizzo email: help@istitutobraga.it .

ATTENZIONE

Presentazione ISEE/U (solo per Triennio e Biennio)

Si invitano tutti gli studenti che risulteranno idonei e che intenderanno
immatricolarsi usufruendo delle agevolazioni fiscali previste dalla presentazione
dell’attestazione ISEE per prestazioni universitarie a richiedere la relativa
attestazione agli enti preposti sin da ora in quanto non verranno presi in
considerazione ISEE non presentati in fase di immatricolazione (il cui termine e
previsto indicativamente per meta ottobre 2021).

Si avvisa, pertanto, che la non presentazione dell’Attestazione contestualmente
all'immatricolazione comportera I'automatico inserimento dello studente nella
fascia piu alta e il pagamento della relativa quota. E quindi responsabilita dello
studente entrare in possesso dell’Attestazione ISEE per prestazioni universitarie in
tempo utile nel rispetto delle scadenze previste per I'immatricolazione.

Si precisa, inoltre, che |'attestazione ISEE deve obbligatoriamente contenere la
dicitura “Si applica alle prestazioni agevolate per il Diritto allo Studio
universitario” percid non saranno accettate Attestazioni ISEE non applicabili alle
prestazioni universitarie. Si consiglia pertanto di esplicitare, in fase di richiesta agli
enti preposti, che I'attestazione sara presentata per usufruire delle agevolazioni
fiscali per il diritto allo studio.

Esclusivamente in caso di immatricolazione tardiva, saranno accettate solo
Attestazioni ISEE per prestazioni universitarie valide fino al 31/12/2021.


mailto:help@istitutobraga.it

ISTRUZIONI PER LA PROCEDURA ONLINE

PER PROCEDERE CON LA RICHIESTA DI AMMISSIONE,

1. Collegarsi Al Sito Isidata:

http://WWW.ISIDATA .NET

2.Scegliere la voce a sinistra “Servizio studenti”

2
. . Home Documenti Ccorsi Procedure

@ Ultimissime = Procedure in rete

i Servizi Studenti

Registrazione utente

i Questionari (compilazione)
I — i APPLICAZIONI WEB

2 Questionari (creazione)
—_— DOCUMENTALI

ii Servizi Docenti/ATA 2 PROTOCOLLO
CONSERYAZIONE SOSTITUTIVA

u
i Procedure : ALBO PRETORIO

3. Cliccare Su “Conservatori”

AIDD Pretorio MINIMo, 3 1Z8UX 1UZ4 ea || BFOWSEr UEYE SSere INTErNet EXPIOrer versione s o
'ultima versione di Firefox.
Amministrazione Trasparente Attenzione! E' necessario abilitare i Javascript del tuo browser per poter utilizzare

correttamente I'applicazione.
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4. Scegliere la voce n.1 “Inserimento domanda di AMMISSIONE”

aara TSI RR R0 H TS

ISIDATA

# MENU PRINCIPALE - Servizi per gli Studenti de i 1«11t di Alta Cultura
N [ E=]]

1. Inserimento domanda di AMMISSIONE

5. Selezionare il Conservatorio di “TERAMO”

u Seleziona il Conservatorio al quale richiedere I'A issh - Seleziona il €

RE ABRIA
REGGIO EMILLA

| 4 TRENTO/RIVA CEL G4RDA
ToRo




6. Riempire tutti i campi con asterisco * e anche il titolo di studio (che
non ha asterisco, ma é obbligatorio)

CONSERVATORIO DI MUSICA “1.5.5.5,M.0. G.BRAGA" - TERAMOD - TERAMO
DOMANDA ANCORA NON INVIATA
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7. Limitatamente ai corsi di Chitarra e Chitarra Pop-Rock: indicare il
Programma di studio* prescelto nel campo “Eventuale specifica corso”

Inserire Cognome
[MARIO

Cognomex*

Inserire Nome
|ROSSI

| Maschio

. Se il TIPO DEL CORSO non & presente (non ci seno corsi il cui periodo di apertura
Tipo del corso |

s BNk Se il CORSO non & prasente (non ci sono corsi il cui periodo di apertura per la dol

Inserire la Scucla (ovvero il corse di diplema o laurea) |

Inserire la specifica del corso (utile per i corsi abilitanti - max 100 caratteri)
Eventuale specifica corso

|PROGRAMMA CHITARRA DELL'S00

Inserire la nazionalita {se non & presente nell'elenco scriverla per esteso nel camp
Nazione di nascita* | ITALIA

* @ prevista la seguente suddivisione per i Programmi di studio:

» corso Accademico 2° livello in Chitarra DCSL09: indicare “Programma
Chitarra” o “Programma Chitarra dell’800"”;

» corso Accademico 1° livello DCPL67, corso Accademico 2° livello
DCSL67, corso Propedeutico in Chitarra Pop-Rock: indicare
“Programma Chitarra Pop-Rock” o “Programma Chitarra Pop-Rock
Fingerstyle”.

ATTENZIONE: IL CODICE MINISTERIALE, IL NOME DEL CORSO E IL PIANO DI STUDI
NON CAMBIANO, VIENE SOLO ADEGUATO IL PROGRAMMA DI STUDIO DELLA
MATERIA “PRASSI ESECUTIVA E REPERTORIO”.

8. Una volta completati i campi cliccare su “Inserisci” in fondo alla
pagina

9. Cambiare schermata ed andare a “Tasse” g

=4l SERVIZI PER GLI STUDENTI - pata odierna:

I Anagrdyca| Tasse| Stampe| Allega documentazione | Invia Domanda

- Se i documsnti sono stati archiviati dal Conservatorio in esclusiva nei propri sistsmi, dopo I'acesttazione d

Mod. Elim. Allegato MA¥\PagoPA Tipo tassa
E! x AMMISSIONE BIENNIO II°LIVELLO




10. Selezionare “Inserisci tassa”

ta odierna: 30/07/2019 1

Controllo Crediti] Controllo Crediti D.M. 124] Fascicolo Allievol Offerta Formativd

Gestione tasse per MAV\IUV(PagoPA)

= @ a BT ||

grigio le richieste di nuove tasse In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio

* Clicca per inserire una nuova tassa ,‘ Questa icona indica che puoi fare richiesta di
modifica di una tassa registrata

il - Qualora i documenti siano stati archiviati dal Conservatorio in esclusiva nei propri sistemi, dopo la loro accettazione non sara pit possibile rivisualizzarli,

oo : ; Perc.su | Mssimo Importo A Scadenza
Allegatu MAV\PaguPA SEEL i

TRASFERIMENTO IN USCITA 100 201872019 2970772020
i AMMISSIONE BIENNIO II°LIVEL 0O 40 201872019

1. Selezionare “A.A. nuovo”

I 4. Cliccare “Inserisci”

11. Seguire numerazione

GESTIONE TASSE ' _aiesta di inserimento nuova tassa pagata

2. Selezionare dal menu W insei®i 9 annulla Chiudi 4
[} [ ”

a tendlna TIPO TASSA I.at.assa fa riferime_ntn ‘WA.A. CORRENTE

la relatiVa tassa all'Anno Accademico: © A.A. NUOVO

“Ammissione Anno Accademico 2019/2020

Propedeutico/Triennio = Tipo tassa CONTRIBUTO ONNICOMPRENSIVO ANNUALE (C.0.A.) (TRIENNIO-BIENNIO) - (PagoPR)  [v]

/Biennio”. La tassa é di poiasonire =

Euro 40 e non & Importo ISEE 13001 i

rimborsabile ad alcun Percentuale suimporto % 7

titolo. Massimo importo 600 i)

s

Data versamento
N. Yersamento
C.C.P./C.C.B. 11378643

Importo versamento 9,04

Pagabile dal: g1/08/2019

Pagabile al: 30/11/2019

Selezionare immagine

in caso di tassa pagabile con PagoPA il bollettino viene generato
- MAX 2MB 1Y

@N ta bene: alcune tasse sono pagabili con sistema PagoPA

3.1 dati “Pagabile dal” “Pagabile al” sono inseriti automaticamente, non
modificabili e puramente indicativi. E’ fondamentale che il versamebto
vanga effettuato prima di inviare la domanda alla segreteria.




12. Cliccare su “Selezione Tasse per MAV/IUV (PagoPA)”

NS4 Pt SERVIZ| PER GLI STUDENTI - pata odierna: 30/07/2019 11:56:46

Gestione Dati

Controllo Crediti] Controllo Crediti D.M. 1244 Fascicolo Allievo Offerta Formativa

Gestione tasse per MAV\IUV(PagoPA) Uin grigio le richieste di nuove tasse In verde | ia regi dal
M SELEZIONE TASSE PER 7 * Clicca per inserire una nuova tassa # Questa icona indica che puoi fare richiesta di
L= + MAV\IUV(PagoPA) ‘) o H o 2
v modifica di una tassa registrata

- Qualora i documenti siano stati archiviati dal Conservatorio in esclusiva nei propri sistemi, dopo la loro accettazione non sara pit possibile rivisualizzarli.

e y - Perc. su Mssimo Importo n Scadenza
OperaZIGnl A"egato N'AV\pagDpA lSEE/U Q
750

78 ) CONTRIBUTO ONNICOMPRENSIY¥ 2018/2019 30/07/2020
a TRASFERIMENTO IN USCITA 100 201872019 29/07 /2020
| & AMMISSIONE BIENNIO II°LIVEL 0 40 201872019

13. Cliccare su “Crea Bollettino per questa tassa”

1, Flagga re su @ | Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)

In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAVNIUV(PagoPA).

“« H ” H
Seleziona” relativo - , = , , et :
* Per pil tasse aventi stesso C.C \lIban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma deqli importi, selezionandole col segno di spunta
presente nella colonna Sefeziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sard stampata la meno recente, Per il bollettino unico
a”a tassa da paga re utilizzare il link GENERA UNICO BOLLETTING PER LE TASSE SELEZIONATE.
« Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa cliccare sul link CREA BOLLETTING PER QUESTA TASSA presente nella colonna
MAV\PagoPA

(sara presente solo
la tassa di

i) Attenzione: é possibile generare ancora 3 bollettini MAVAIUV(PagoPA) in attesa di pagamento.
ammissione)

+ GENERA UNICO BOLLETTINO PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le
LE TASSE SELEZIONATE tasse giuste con i giusti importi in quanto il bollettino generato & inconvertibile.
i Sele i i . i Imp. i ! i Scadenza i N* i a i 3

\ ;Ziona: MAYAPBOORA AR versamento ALA: versamento :Yersam. iversam. VDG

T (G122 0 CONTRIBUTO ONNICOMPRENSIY ] :
§ ANNUALE (€.0.A.) PROPED RS LR o hT e

2, Clicca su “Crea
bollettino per questa
tassa”

14. Il sito avvisa dell’avvenuta generazione del bollettino. Cliccare su “icona PDF”
per scaricare il bollettino

i/ RICHIESTA EFFETUATA. E' STATO GENERATO IL BOLLETTINO PDF DELLE TASSE PAGABILI CON
PROCEDURA MAV - IUV(PAGOPA) DA PAGARE ENTRO I TERMINI INDICATI.

= SELEZIONE TASSE PER 3,
= MAV @ IUV({PagoPA) i@ Generato B R\ FAAC T e ) i

- Qualora i documenti siano stati archiviati dall'Accademia in esclusiva nei propri sistemi, dopo 1a loro accet

S Scadenza
Operazioni Allegato MAV\PagoPA versamento

, ‘ s | |17 Fascia A.Di.S.U. - Puglia jz_g‘i;]:
P ' Contributo Accad. A.A. 2015/16 - Unica Rata - triennio szﬁ
& i TASSA DI FREQUENZA imxw:
7 1 TASSA DIPLOMA 201773
7 I 7 @ J 1~ Fascia A.Di.S.U. - Puglia _ o1/01/201% J‘ 2017/3
1 ’ — A\ = =@ RATA 23 CFA 16/07/2018 2017/;

N.B.: Per impostazione predefinita, & possibile che il motore di ricerca impedisca la visualizzazione automatica dei

popup sullo schermo quindi nella barra degli indirizzi viene visualizzata un'icona Popup bloccato EE. Per scaricare
il PDF & necessario cliccare su “Consenti”




15. Esempio bollettino
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AVVISO DI PAGAMENTO el S s i
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o
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16.ATTENZIONE: il numero di bollettini generabili e in attesa di pagamento e
limitato a tre. Raggiunto il numero massimo di bollettini in attesa di pagamento
generabili, il sistema avvisa che il numero di bollettini generabili e esaurito e i
pulsanti di generazione vengono disabilitati

Tasse/TasseMAV.asps

@ | Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)

In questa lista sono presenti e tasse pagabili mediante procedura MAV\IUV(PagoPA).

* Per pill tasse aventi stesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta presente nella colonna
Seleziona, In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bollettino unico utilizzare il link GENERA UNICO MAV\IUV
(PagoPA} PER LE TASSE SELEZIONATE.

un bollettino .pdf relativo ad una singoia tassa cliccare sul link CREA MAV\IUV(PagoPA) SOLO PER QUESTA TASSA presente neila colonna MAV.

I

i) Attenzione: hai esaurito il numero di bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento generabili.
Per poterne generare ulteriori, inserire |3 richiesta per tassa pagata denominata 'Contributo sblocco TUV' o come indicato dall'Istituzione (mediate il tasto
4 f 5555 della pagina sottostante), pagarla, ed attendere che il sia Per ulteriori

GENERA UNICO MAV\IUY(PagoPA) PER
LE TASSE SELEZIONATE

MAV\PagoPA

N. Data

Importo .~ Scadenza
Versam. versam.

m. versam.

1~ RATA CONTRIBUTO i

CREA MAV\IUV(PagoPA) | !

O SOLO PER QUESTA TASSA ‘ M:cADEmmA.A. 2017-2018 - 55 2018/201901/01/2019 |
I

C.C.\Iban Tipo esonero:




17. Lo studente per poter generare ulteriori bollettini, deve pagare i precedenti non evasi ed attendere
che siano importati i dati di ritorno bancari da parte della segreteria didattica, in modo tale che risultino
al sistema i dati di pagamento. Se pero lo studente dovesse necessariamente generare altri bollettini,
puo pagare la tassa denominata “CONTRIBUTO SBLOCCO IUV” ed attendere la sua registrazione da parte

della segreteria didattica

@ | Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)

In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAV\IUV(PagoPA).
* Per pils tasse aventi stesso C.C.\Iban & possibile pare un unico boll .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta presente nella colonna
Seleziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bollettino unico utilizzare il link GENERA UNICO MAV\IUV
1 (PagoPA) PER LE TASSE SELEZIONATE.
o Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa cliccare sul link CREA MAV\IUV(PagoPA) SOLO PER QUESTA TASSA presente nella colonna MAV.
i) Attenzione: hai esaurito il numero di bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento generabili.
Per poterne generare ulteriori, inserire la richiesta per tassa pagata denominata 'Contributo sblocco IUV' o come indicato dall'Istituzione (mediate il tasto
r r della pagina sottostante), pagarla, ed attendere che il pagamento sia registrato. Per ulteriori informazioni contattare

I'Istituzione.

4 GENERA UNICO MAV\IUV(PagoPA) PER
LE TASSE SELEZIONATE

Sele

ziona

MAV\PagoPA 11p0 Tassa Impotto| ,,,. |Soadema| W, et
versam. versam. Versam. versam.

C.C.\Iban Tipo esonero:

CREA MAV\IUV(PagoPA
[ sttt v conTriBuTO sBLOCCO TUV 3 2018/201901/01/2025 °
Ceh ST RATA-GONTRISOTO
O e :'E':{%L"S's(&‘?:g} ACCADEMICO A.A. 2017-2018 - 55  2018/201901/01/2019 0015840705
BIENNIO

18. Cambiare schermata nuovamente ed andare a “Allega
documentazione” e Inserire i documenti previsti a pagina 1

SEk- PER GLI STUDENTI - pata odierna: 22/05/2018 12:11:12

Allega documentazione | Invia Domanda

DOMANDA A

® DOCUMENTAZIONE - Richie:
1 Sara possibile apportare modifiche a tale richie
i Mediante questo modulo dovete inserire | docurnenti del tipo sotto indicato in base alle istruzioni che avete ricevuto dal Conservatorio, ad esempio se

- Sono ammessi solo file .doc, .pdf, .txt, .xls, .png, jpg e non superior 3 2 MB ciascuno
Seleziona documento da allegar Sfoglia... | Messun file selezionato. E Inserisci documento

Dggetto documento {es. carta id., Cod. fiscale er ¢

dJ
1) Cliccare su
3) Cliccare su “Sfoglia” per “Inserisci )
scegliere il documento dal 25/ Inserire il do'cumento
vostro computer E ripetere la
nome procedura da 1
dell’oggetto a 3 per ogni
(es, carta documento da
d’identita, inserire
titolo di studio,
ecc.)




19.Selezionate “Stampa’” e poi “STAMPA DOMANDA DI AMMISSIONE”

STAMPA DOMANDA DI AMMISSIONE

Immatricolazione DIRETTA @ no () si
) Selezionare solo se trattasi di richiesta iscrizione
con immatricolazione diretta ossia SENZA esame di ammissione.

Includi immagini bolletini @ si () No

Il nominativo @ minorenne? @ Mo [ Si =

ESTREMI DEL DOCUMENTO DEL CANDIDATO/GENITORE

Tipo documento di riconoscimento (Es. Patente Auto, Carta d'identita, ecc) =
Numero =
Rilasciato il =
Dal ————
Tipo stampa PDF -
Percentuale grandezza carattere 100
Torna alle scelte delle certificazioni [ALT+0Q] ] [m_l

Riempire i campi, selezionare “Tipo Stampa”: PDF e cliccare su
“STAMPA”: una volta stampata, ultimare la compilazione, firmare e
inserire la scansione nel sistema (vedi punto 18)

Una volta stampata la Domanda, ultimare la compilazione evidenziando

a mano i campi ancora vuoti:

1. Indicare preferenza sede;

2. Limitatamente ai corsi Accademici di 1° livello: in caso di valutazione
negativa dell'esame di ammissione il candidato accetta l'indicazione
dell'eventuale idoneita ai corsi Propedeutici sulla graduatoria
pubblicata online (S| o NO).

Firmare e inserire la scansione nel sistema (vedi punto 16)

Fino a questo momento potrete rientrare in piu momenti per modificare

I’anagrafica e allegare documenti, usando le credenziali di accesso che vi

sono stati inviati via email e selezionando la voce 2 “Modifica della

domanda di ammissione”.




20. Cambiare schermata e andare a “Invia Domanda”. Procedete ora
all’invio definitivo della domanda

DA ANCORA NON INVIATA
INVIA - Richiesta di ione/Settil i
reare modifiche 3 tale richiesta finché il Cons

CONTROLLO SUI DATI ANAGRAFICI

|

NIRRT

CONTROLLO SULLE

ATTENZIONE: UNA VOLTA INVIATA NON POTRETE PIU APPORTARE LE MODIFICHE E
LA DOMANDA SARA DEFINITIVAMENTE INVIATA AL CONSERVATORIO.

N.B. LE DOMANDE DI AMMISSIONE SARANNO REGISTRATE DALLA SEGRETERIA
DIDATTICA SOLO SE COMPLETE DI TUTTI | DATI E GLI ALLEGATI RICHIESTI.



LINK UTILI

ATTENZIONE: Le ammissioni ai corsi di Diploma Accademico di | e Il livello
contrassegnati col simbolo “*” sul sito istituzionale (vedi link sotto) sono accettate
con riserva, essendo gli stessi in attesa di approvazione ministeriale.

OFFERTA DIDATTICA:

> TRIENNIO (Corsi Accademici 1° livello)http://www.istitutobraga.it/corso/accademici-1-livello/

> BIENNIO (Corsi Accademici 2° livello) http://www.istitutobraga.it/corso/accademici-2-livello/
> CORSI PROPEDEUTICI http://www.istitutobraga.it/corso/propedeutici/

Seguendo i link sopra indicati sono disponibili nel sottomenu Percorsi formativi per
ogni singolo corso:

e Programma di ammissione;
e Programma di studio;
e Piano di studi.

180 crediti formativi a mici (confarme al Decreto MIUR-AFAM prot. n. 114/2010).
20
Regolamento e utilita orsi formativi Requisiti d'ingresso > Am
> Se
Offerta didattica
> Isc
Co
Specificazione testi consigliati per le pro i Storia e Armonia dei programmi di pi
ammissione: Se
Corsi Classici e Musica Elettronica (Scarica PDF) / Co 77 (Scarica PDF) > Co
> Pe
N.B. il corso di Musica Elettronica & esonerato dalla prova di armonia
> Md
Denominazione - corsi Classici Programma Programma > En
esame di di studio > ER
ammissione
>
Arpa DCPLO1 Scarica PDF Scarica PDF Scarica PDF
» Co
Canto DCPLO6 Scarica PDF Scarica PDF Scarica PDF » Co

Per ulteriori informazioni rivolgersi all’indirizzo email:
help@istitutobraga.it



http://www.istitutobraga.it/corso/accademici-1-livello/
http://www.istitutobraga.it/corso/accademici-2-livello/
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