VADEMECUM ISCRIZIONE A.A. 2021/2022
CORSI PROPEDEUTICI - CORSI PRE-ACCADEMICI

Questo vademecum si propone di fornire allo studente, attraverso semplici
istruzioni ben dettagliate, tutte le indicazioni necessarie per |'espletamento della
procedura di iscrizione online ai corsi Propedeutici e Pre-accademici.

Si invitano pertanto gli studenti a consultare con attenzione le informazioni qui
contenute.

Termini di presentazione della domanda per I’'anno accademico 2021/2022:

dal 1 agosto al 15 settembre 2021

La procedura di iscrizione si intende conclusa con l'inserimento dei documenti
richiesti in formato digitale nella sezione “Fascicolo Allievo”.

L’iter dovra concludersi tassativamente entro la data indicata (15 settembre 2021)
per non incorrere nelle penalita di mora previste dal Regolamento contribuzione

studentesca (LINK).
Il versamento verra effettuato tramite sistema PAGOPA (vedi pagg. seguenti)

L'iscrizione all’ anno accademico comporta |I'obbligo al pagamento dell’intera quota
annuale. Non e possibile iniziare la frequenza delle lezioni se non & stata
perfezionata l'iscrizione tramite versamento della prima rata dei contributi e
dell’imposta di bollo.

Il Conservatorio, nell'arco dell’ intero anno accademico (dal 02 novembre 2021 al 31
ottobre 2022) e compatibilmente con il Calendario elaborato dal Collegio dei
Docenti, assicura lo svolgimento delle ore di lezione previste dai Piani di studio, ad
eccezione delle assenze imputabili all'allievo che quindi non verranno recuperate;
I'inizio delle lezioni delle singole materie € legato all'individuazione del singolo
docente in base alle tempistiche e alle procedure Ministeriali e del Conservatorio.
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PER RICHIEDERE ASSISTENZA:

Il Conservatorio ha messo a disposizione un Pc Studenti: vista la situazione di
emergenza sanitaria a causa del Covid-19, e sempre
necessario prenotarsi scrivendo a coadiutori@istitutobraga.it, o chiamando il
nr. 0861248866. Nelle stesse modalita & possibile prenotare un appuntamento per
ricevere assistenza.

LA SEGRETERIA DIDATTICA
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ISTRUZIONI PER LA PROCEDURA ONLINE

PER PROCEDERE CON LA RICHIESTA DI ISCRIZIONE

1. Accedere ai servizi per gli studenti dal sito istituzionale:
www.istitutobraga.it

» 2° livello
Accademici Corsi Braga per la Corsi Singoli /Corsi

1° livello Propedeutici Formazione di Base Liberi/ Altri Corsi

Bando Borse di Studio a.a. > Llstituto
| 2021/2022 - ADSU di Teramo

SOSTIENT LA MUSICA

» Presentazione del percorso di

DONA TL TUO doppio titolo di laurea DAMS
5X]UDU e Istituto Braga
10/07/2021: Chiusura
CONSERVATORIO G BRAGA Conservatorio > Ultime news
TERAMO ’;‘:_‘.-nn
8/00/0313/0/673 s > Iscrizioni AA. 2020/2021

(studenti gia immatricolati)
Aggiornamento pagina

21/202
Regolamenti > Ammissioni A.A. 2021/2022

?‘_."ﬁ\ﬂ

> Immatricolazione A.A.
202072021 (prima iscrizione)

2 iti alla Newsletter Evento Erasmus: Masterclass di » Servizi Online Studenti
Chitarra (Isidata): cliccare su Servizi
4 t 21 Studenti (menu a sx) poi su
Email

Conservatori (centro pagina) ﬂ

) Summer School Discram — > Prenotazione Esami
Dams : 7 luglio 2021
Privecy 2 ® t 21 » Iscrizione a Corsi Singoli -
Corsi liberi - Corso di Italiano
() Dichiaro di avere letto e compreso per stranieri - Giovani talenti
Ia privacy policy del sito hliiilaidd Erasmus: attivazione nuovi - Master class - Workshop -

ATTENZIONE: e cambiato il link di accesso ai servizi Isidata pertanto e necessario
seguire le indicazioni riportate (Cliccare su Servizi studenti del menu a sinistra, poi su
Conservatori al centro della pagina)

2. Inserire i dati richiesti (suggeriti dalle frecce) e clicca “Accedi”

Data odierna: 29/07/2019 20:16:30

ey SERVIZI PER GLI STUDENTI

ACCESSO AI DATI DEGLI ALLIEVI DELLE ISTITUZIONI [X]

— SR
=> Codica
Password
Accedi

@Credenziali di accesso smarrite:

il usata per I'immatricolazione

3. Scegliere la funzione 4- “Gestione dati degli allievi gia immatricolati’

SERVIZI ISIDATA
2 vizi per iy
el 0
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4. Seguire numerazione

1. Cliccare su “Gestione

SERVIZI PER GLI STUDENTI

Data odierna: 31/07/2019 14:29:50

Gestione Rati principale

Esami”

2. Cliccare “Iscrivi corso princ.
per nuovo A.A.” e premere “ok”
alla finestra che si aprira

3. Una volta confermata l'iscrizione
nella griglia apparira in azzurro e in
maiuscolo la richiesta di iscrizione per
il nuovo anno

1 attanzione! Inserire solo gl esam: effettivamente

\ “aerazioni

Gestione Esami | Gestione Tassef Fascicolo Allievol Stampe | Gfferta Formativa

i In celeste le richieste per nuovi corsi

= Clicca per inserire un nUovo corso
* Iscrivi corso princ. per I'A.A. corrente
» Iscrivi corso princ. per il nuovo A.A.

* In grigio le richieste di nuovi esami sostenuti

Z s s . . N o : +
A4 ordinamento griglia: A.A. decr., Anno decr., Corso  ~ | & Mettiin primo piano nuovi esami sost, e nuovi corsi |
Ore
frequen
tate

Ore
freq.
progr;

Anno
Accademico

Docent

Scuola\Corso

Anno

)

2019/2020 2 SAXOFOND - PROPEDEUTICO o o

2018/2019 1 ia e pp -

5. Cambiare schermata cliccando su “Gestione tasse” e scegliere “Clicca

per inserire nuova tassa”

=5 fdata+

Gestione Dati principale

Anagrafical Ger*_, e £e mi

[

Gestione tasse per MAV\IUV(PagoPA)

i ~) @ 4 SELEZIONE TASSE PER (3,
P MAV'IUV(PagoPA) >

Allegato|MAY\PagoPA

- Data odierna: 30/07/2019 11:30:12

Controllo Crediti] Controllo Crediti D.M. 124] Fascicolo Allievol Offerta Formativ

%/ In grigio le richieste di nuove tasse In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio

* Clicca per inserire una nuova tassa I‘ Questa icona indica che puoi fare richiesta di

modifica di una tassa registrata

- Qualora i documenti siano stati archiviati dal Conservatorio in esclusiva nei propri sistemi, dopo |a loro accettazione non sard pit possibile rivisualizzarli.

ki

versamento
201872019 2970772020
201872019

9 Perc.su | Mssimo Importo
ISEE/U Importo | Importo | versamento
100

40

TRASFERIMENTO IN USCITA
AMMISSIONE BIENNIO II°LIVEL O

6. Seguire numerazione

RICHIESTA DI INSERIMENTO NUOVA TASSA

4. Cliccare “Inserisci” |

1. Inserire “Tipo tassa” W Inserisci ) Annulla

selezionando dal menu a Anno Accademico 2021/2022

tendina “Contributo Tipo tassa v
onnicomprensivo Tipo esonero v
annuale Importd ISKE 18121,04 Y

(PROP/PREACC);  orcantd 5 o

I'importo deve essere
modificato manualmente:
il sistema non calcola le
rate né gli esoneri

parziali /riduzioni .P./C.C.B.

ersamento 0
re immagine .
o scancillnd dol bolletting | Scegli file | Nessun file selezionato
- MAX 10MB (N.B.: solo file di tipo immagine JPG,JPEG,PNG,PDF)

2. Selezionare eventuale esonero parziale/riduzione. Le casistiche e i codici di esonero sono consultabili
sul Regolamento Contribuzione Studentesca.
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7. Clicca su “Selezione Tasse per MAV/IUV (PagoPA)”

Controllo Crediti] Controllo Crediti D.M. 1244 Fascicolo Allievo Offerta Formativa

ﬂ Gestione tisse per MAV\IUV(PagoPA) in grigio le richieste di nuove tasse In verde le t: gia regi: dal
[! — é + ;ﬂ.:f;m«(epv::zi;m D * Clicca per inserire una nuova tassa # Questa icona indica che puoi fare richiesta di
” modifica di una tassa registrata

- Qualora i documenti siano stati archiviati dal Conservatorio in esclusiva nei propri sistemi, dopo la loro accettazione non sara pit possibile rivisualizzarli.

At ‘ - Perc. su Mssimo Importo " Scadenza
Spereeiontalifdats MAV\PagDPA LEEEZY i
750

78 ) CONTRIBUTO ONNICOMPRENSI¥ 2018/2019 30/07/2020
a TRASFERIMENTO IN USCITA 100 201872019 29/07 /2020
& AMMISSIONE BIENNIO II°LIVEL 0 40 201872019

8. Clicca su “Crea Bollettino per questa tassa”

@ .. Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)

1. Flaggare su
“Seleziona”
relativo alla tassa
da pagare

In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAVAIUV(PagoPA).

* Per pil tasse aventi stesso C.C \lban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta
presente nella colonna Sefeziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente, Per il bollettino unico
utilizzare il link GENERA UNICO BOLLETTING PER LE TASSE SELEZIONATE.

* Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa cliccare sul link CREA BOLLETTING PER QUESTA TASSA presente nella calonna
MAV\PagoPA.,

(i) Attenzione: é possibile generare ancora 3 bollettini MAVAIUV(PagoPA) in attesa di pagamento.

GENERA UNICO BOLLETTINO PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le

F LE TASSE SELEZIONATE tasse giuste con i giusti importi in quanto il bollettino generato & inconvertibile.
: “« # " . ; . . " i "
2- Chcca su Crea Sele MAY¥\PagoPA Tipo tassa I AfA: geadsnen e 1 Tipo esof i

. ziona i versamento
bollettino per ’ ONTRIBUTO ONNICOMPRENSIVO. o
) QUESTA TASSA | ANNUALE (€.0.A.) PROPED |
questa tassa
N.B.: Nel caso di piu tasse da pagare € possibile effettuare un unico versamento flaggando su “Seleziona”
le tasse desiderate e cliccando “Genera unico bollettino per le tasse selezionate”

versamento :Yersam. versam.

2018/2019 30/07/2020

9. 1l sito avvisa dell’avvenuta generazione del bollettino e scarica
automaticamente il bollettino

i/ RICHIESTA EFFETUATA. E' STATO GENERATO IL BOLLETTINO PDF DELLE TASSE PAGABILI CON
PROCEDURA MAV - IUV(PAGOPA) DA PAGARE ENTRO I TERMINI INDICATI.

mav &) Uv(PagoPa) @ Generato |4 SELEZIONE TASSEEER )

- Qualora i documenti siano stati archiviati dall'Accademia in esclusiva nei propri sistemi, dopo Ia loro accet
Scadenza

Operazioni Allegato MAV\PagoPA

versamento

[ & || [ 17 Fascia A.03.5.U. - Puglia ==

e | Contributo Accad. AA. 2015/16 - Unica Rata — trennio. -

<" || i |EASSARLEREQUENZA ;mx'n:

| a : [FAsATDmRA 201773

ﬂ. :W | @ J*“ FASCIR RS T Bt _ lo1/01/2019 J‘mzﬁ
| fQQ o e 16/07/2018 2017/:

I
N.B.: Per impostazione predefinita, e possibile che il motore di ricerca impedisca la visualizzazione
automatica dei popup sullo schermo quindi nella barra degli indirizzi viene visualizzata un'icona

Popup bloccato Eﬂ. Per scaricare il PDF é necessario cliccare su “Consenti”
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10. Esempio bollettino

pwnmsa 01 PRGRHENTD
(HRORHZON
TNTECREDITORE  cod rcn 500771375 AR AN o
T.5t.Sup. di studi musical e coreutici Gaetano Baga [N
viaNce Lucidi 19 E—
4100 Teramo TE) I
QUIKTO F QUINDO PAGRE DONE PAGRET e dmcona: gt e | SRR

A4 22 - ORTRIUTY CINTTRCTORSIVS ARVALE (004 ) SRIEAND-3:210) - Guo [ 02
[ Euro -.: 31/01/2021

o2 - RN ORICOTRISIE KOALE i< 4} aRzec-stomn) - b [l

Sereiadu 01w I collsborne e < (] pertoe taamlogion Sanca Fapolars di Sandro

ATTENZIONE: da questo momento & possibile effettuare il versamento anche con Spid
seguendo le indicazioni riportante nei numeri successivi

11. Per pagamento con Spid: Cliccare “vai al portale esterno per pagare i
bollettini generati”

1

istione tasse per MAV\IUV(PagoPA) i In grigio le richieste di nuove tasse In verde le tasse gia registrate dal
@ [rorEzonE TAssE pER " S Conservatorio
FMAV\TUV(PagoPA] ¥ = Clicca per inserire una nuova tassa
#' Questa icona indica che puoi fare richiesta di
modifica di una tassa registrata

IATA. E' STATO IL BOLLETTINO PDF DELLE TASSE P) CON PROCEDURA MAV DA PAGARE ENTRO I TERMINI INDICATI.

% vai al portale esterno per pagare i bollettini generati

Perc. su Mssimo Importo Scadenza Data
S e T O e T

CONTRIBUTO ONNICOMPRENSI\ 13000 2021/2022 31/01/2021
ra DIRITTO ALLO STUDIO (adsu) 13000 140 2020/2021 01/02/2021 13066642
v CCONTRIBUTO ONNICOMPRENST\ 13000 o 500 o 2020/2021 31/01/2021 A3. ESONERO

12. Si aprira il portale per il pagamento online del bollettino in cui
inserire il Numero Avviso e cliccare Avanti

Il Numero Avviso &
presente nella prima
pagina del bollettino.
Nell’esempio sopra
riportato e stato

evidenziato in giallo —

(vedi punto 10)

Istituto Statale Superiore di Studi

Musicali e Coreutici "G. Braga"

via Noé Lucidi,19 paw
64100 Teramo

Creditore

80003130673
Ist.St.Sup. di studi musicali e coreutici Gaetano Braga
via Noe' Lucidi 19

64100 Teramo (TE) IT

. . . Ricerca Awiso
Via Noe i

Numero Awviso (*)
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13. Inserire le proprie credenziali per I'accesso Spid

ISTITUTO MUSICALE GAETANO BRAGA DI TERAMO
Fﬂw /RFB/000000000151365/TXT/AA. 2021/2022 - CONTRIBUTO ONNICOMPRENSIVO ANNUALE (C.O.A) (TRIENNIO-BIENNIO) - Euro 250,00 Annulla
250,00 €
T

pagnI19

Non hai SPID? Scopri di pil

Entra con la tua email

14.ATTENZIONE: il numero di bollettini generabili e in attesa di

pagamento ¢ limitato a tre. Raggiunto il numero massimo di bollettini in
attesa di pagamento generabili, il sistema avvisa che il numero di bollettin
generabili e esaurito e i pulsanti di generazione vengono disabilitati

B htips AN idatticheACAlievi/Tasse/ TasseMAV a5 1

@ |.— Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)

In questa lista sono presenti e tasse pagabili mediante procedura MAV\IUV(PagoPA).

* Per pill tasse aventi stesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta presente nella colonna

1 — eleziona. In questo caso se |e tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bollettino unico utilizzare il link GENERA UNICO MAV\IUV
| S— 2agoPA) PER LE TASSE SELEZIONATE.
r un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa diiccare sul link CREA MAV\IUV(PagoPA) SOLO PER QUESTA TASSA presente nella colonna MAV.

i) Attenzione: hai esaurito il numero di bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento generabili.
Per poterne gener: serire |3 richiesta per tassa pagata denominata 'Contributo sblocco 1UV' o come indicato dallIstituzione (mediate il tasto
e IR o

ss8 della pagine sottostante), pagarla, ed attendere che il siz Per ulteriori

4 GENERA UNICO MAVA\IUV(PagoPA) PER
LE TASSE SELEZIONATE

MAV\PagoPA Tipo tassa Impostol Ak |[22demml N Data | ¢ ¢ \lban Tipo esonero: A
versam. versam. | Versam. versam. A
1~ RATA CONTRIBUTO | |
[ et Le el AcCADEMICO A.A.2017-2018- 55  2018/201901/01/2019 0015840705
BIENNIO I
v
< >

=T
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15. Lo studente per poter generare ulteriori bollettini, deve pagare i precedenti non evasi ed attendere
che siano importati i dati di ritorno bancari da parte della segreteria didattica, in modo tale che risultino
al sistema i dati di pagamento. Se pero lo studente dovesse necessariamente generare altri bollettini, puo
pagare la tassa denominata “CONTRIBUTO SBLOCCO IUV” ed attendere la sua registrazione da parte della
SegFEteria didattica @ |- Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)

In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAV\IUV(PagoPA).

* Per piu tasse aventi stesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta presente nella colonna
Seleziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bollettino unico utilizzare il link GENERA UNICO MAV\IUV
(PagoPA) PER LE TASSE SELEZIONATE.

Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa cliccare sul link CREA MAV\IUV(PagoPA) SOLO PER QUESTA TASSA presente nella colonna MAV.

y Attenzione: hai esaurito il numero di bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento generabili.
I rire la richiesta per tassa pagata denominata 'Contributo sblocco IUV' o come indicato dall'Istituzione (mediate il tasto
della pagina sottostante), pagarla, ed attendere che il pagamento sia registrato. Per ulteriori informazioni contattare

I
GENERA UNICO MAV\IUV(PagoPA) PER
=+ LE TASSE SELEZIONATE
Importo

MAV\PagoPA 11p0 Tassa A/A: Scadenza N.
versam. versam. Versam. versam.

CREA MAV\IUV(PagoPA ) 3
2 SOLO PER QUESTA TASSA s
[ e ——er—
| CREA MAVAIUV(PagoPA)
O ACCADEMICO A.A. 2017-2018 - 55
' ] SOLO PER QUESTA TASSA

C.C.\Iban Tipo esonero:

2018/201001/01/2025 ’ 0

potoonoros

16. Cliccare “Gestione Esami” e selezionare “Stampa la domanda di
iscrizione ai corsi”

Controllo Credit{ Controllo Crediti D.M. 124 Fascicolo Allieva Offerta Formatival

 In grigio le richieste di nuovi esami sostenuti i In celeste le richieste per nuovi corsi 9 ln verde gh esami aﬁmissr.ni dal conservamrio
%\ Attenzione! Inserire solo gli esami effettivamente
sostenuti con voto gia assegnato. » Clicca per inserire. ;n;:nnm - i
e T _ ¢ e
£ 1§
2 [ P stampa d de di iscrizione ai corsi | 3§ Stampa domanda di prenotazioni esami
| 4

{ ordinamento griglia: A.A. decr., Anno decr., Corso ~ | £ Metti in primo piano nuovi esami sost. e nuovi corsi | Help voti: @

ATTENZIONE: Le richieste di nuovi esami sostenuti (righe grigie) o di nuovi corsi (righe celesti) che avete effettuato mediante questa pagina e contraddistinte dall'icona *-
sono duplicate oppure relative a corsi che gia sono registrati (quindi in verde). Eliminare i duplicatit

Operazioni Scuola\Corso

Accademico

Vi 2018/2019 4 coLL PIANOFOR o o MARCONI PAOLO

/% 20182000 a4 3 | ACCOMPAGNAT - coLLA 10 NC o o o -

17. Seguire numerazione

2. Flaggare “Si” se lo studente & 1. Inserire anno
minorenne e inserire dati genitore accademico 2021/2022

5> @ |oa servizi3.sidatanet/SSDidatticheCO, TAMPE/Domandal e BR Pr| | Q cerca N @ @

D Articoli « Istituto Statal.. @ SERVIZIISIDATA - Did... X Invia Faxsingoli o mul.. # Poste Italiane - Servizi .. (&) Banca Immagini: Foto .. @ Passafydun account.. + Servizio Hosting - A

STAMPA DOMANDA DI ISCRIZIONE AI CORSI

2019/2020

Torna alle scelte delle ce:

3. Cliccare “Stampa”. Compilare
e firmare documento
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18. Conclusione procedura di iscrizione.

La documentazione deve essere allegata nel portale Isidata
TASSATIVAMENTE entro il 15 settembre 2021 in formato digitale
(scansione o foto leggibile) Non sara presa in considerazione la
documentazione inviata a mezzo email e/o nelle forme non indicate.

Documenti da allegare:
1- Domanda di iscrizione ai corsi debitamente compilata e firmata;
2- Eventuale documentazione a riprova di esonero parziale/riduzione;
3- Marca da Bollo di Euro 16,00; utilizzare il “modulo di assolvimento
imposta di bollo” scaricabile nella sezione modulistica (LINK)

1. Cliccare “Fascicolo Allievo” |

2. Cliccare “Sfoglia” per
caricare i files

\

3 I
O =
% SERVIZI PER GLI .1 'JDENTI - pata odierna: 29/07/2019 20:23:47

iesto di allegare copia formato PDF della carta di identita, un diploma di studi
hiviati dal Conservatorio in esclusiva nei propri sistemi, dopo la loro accetta:

jpgWnon superiori a 2 MB ciascuno

Nessun file selezionato. [ 1

4. Cliccare “Inserisci
documento”

3. Digitare descrizione
documento (esempio:
domanda iscrizione
firmata)
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