ISTITUTO STATALE SUPERIORE DI STUDI MUSICALI E COREUTICI
“GAETANO BRAGA”

Statizzato con decreto del 24 febbraio 2015

gl

b
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA E DELLA RICERCA

Alta formazione artistica e musicale

VADEMECUM ISCRIZIONE

In questo Vademecum potrete trovare le istruzioni dettagliate per potersi
iscrivere nell’A.A. 2018/2019 al Conservatorio

E indirizzato a tutti gli studenti del nuovo ordinamento (Triennio e Biennio)

La procedura di iscrizione e semplice, bisogna solo seguire passo passo le
indicazioni che sono inserite in ogni pagina numerata; l'unica attenzione che
si richiede e di procedere con ordine tramite la numerazione cerchiata in
rosso > ©

Conclusa la procedura dovranno essere consegnati tutti i documenti previsti
in Conservatorio tassativamente entro il 15 settembre, in alternativa e
possibile inserire i documenti online (vedi Pagina 9) entro la stessa data

Le procedure sono attive dal 1 agosto al 15 settembre 2018, dopo tale
data verranno applicate penalita di mora, come previsto dal regolamento.

Per maggiori informazioni si consiglia di leggere il Regolamento
Contribuzione Studentesca e relativo schema sintetico

In Conservatorio € messo a disposizione un pc per coloro che ne facciano richiesta

LA SEGRETERIA DIDATTICA

Via Noé Lucidi, 19 - 64100 Teramo Tel. 0861 248866 - C. F.: 80003130673
istitutobraga@pec.it « amministrazione@istitutobraga.it « segreteria@istitutobraga.it
www.istitutobraga.it


http://www.istitutobraga.it/wp-content/uploads/corsi/regolamenti/REGOLAMENTO-CONTRIBUZIONE-STUDENTESCA-BRAGA-18-19.pdf
http://www.istitutobraga.it/wp-content/uploads/corsi/regolamenti/REGOLAMENTO-CONTRIBUZIONE-STUDENTESCA-BRAGA-18-19.pdf
http://www.istitutobraga.it/wp-content/uploads/corsi/regolamenti/SCHEMA-RIEPILOGATIVO-CONTRIBUTI-18-19.pdf

PAGINA 1

Data odierna: 25/07/2017 17:13:18

Nkl SERVIZI PER GLI STUDENTI

ACCESS0 AI DATI DEGLI ALLIEYI DELLE ISTITUZIONI ':i

I Conservatorio

(1) Selezionare
TERAMO é -- Seleziona il Conservatorio --

@ Codice
Inserire il codice +
Passwaord

@ Inserire la password ==y | [N

| T ——




PAGINA 2

Data odierna: 25/07/2017 17:16:03

Benvenuto - PAPERINO PAPERETTO
SERVIZ! ISIDATA CONSERYATORIO DI TERAMO - Servizi per gli Studenti - Release 2017,07001

= MENU PRINCIPALE ALLIEVI IMMATRICOLATI

Si rammenta, per guanto riguarda oli utenti con browser Safari Mobile, che il primo tap sulle icone apre |'eventuale tooltip informativo e il secondo esegue la procedura richiesta.

. Gestione Dati principale

2. Biblioteca Istituto

3. Cambio password

4. Impeqgni lezioni e pesenze gia effettuate

5. Comunicati




Gestione Dati principale

In guesta pagina vedete | dati anagrafici attualmente registrati dal Conservatorio (colonna verde a sinistra), Per inviare richiesta di modifica dei dati, )
modificate | valori nella colonna gialla di destra e cliccate su 'Invia richiesta'. Le comunicazioni sui cambiamentl accettati eho rifiutatl potete leggerle nella casella
qui-softo,

Comunicazioni dal Conservatorio:

- La modifica su 'ISEEIMPORTO' & stata RIFIUTATA
- La rnodifica su''IN-POSSESS0 DI NAZTOMNALITA ITALIAMNA' & stata ACCETTATA I 2L/07/2017 10:54154 ed & stato MODIFICATO |l valore da ' ‘MO ' al valore V5T
- La modifics su 'MAZIONALITA' & stats ACCETTATA | 21/07/2017 10:54:50 ed & stato MODIFICATO il valore da ' al valore 'ITALTA'

SR R o

v Fuori corso v
v In possesso Dip.Sup v
Privacy
Buoni pasto

Corso libero

Diploma pronto

Data consegna diploma

M® Consegna diploma

@ Scendere nella pagina e
TS inserire I'importo ISEE/U

wecchio plano di ftudiu - esonerata da pagament 2016/2017 vec_:::lhi-n piami.t di studio - EEDI'IEL !aSCEa rE_ I_Ulu Oto
per residanza nel cratere. Bl residenza nel cratere. Se non s| lntende presentarE)

Dispense

Iscritto ad albra Universita

13001 Importo ISEE/U f13001
£ 12.000,01 - £ 23.000,00 Fascia reddituale /ISEE £ 12.000,01 - € 23.000,00

N® rich. Inps ISEE /Protocollo

Foto identificativa

Selezionare un file formato fototessera:
| Sfoglia... | Nessun file selezionato.

- Agagiungi

DATI RELATIVI ALL'AMMISSIONE - NON MODIFICABILT -



ATTENZIONE: RICORDARE DI SEGUIRE SEMPRE LA NUMERAZIONE

[T —=—— Cambiare scheda cliccando su “gestione esami”

risalendo la pagina cliccare su “invia richiesta”

@

»

Invia richiesta

-~

m




@ clicca su “iscrivi corso m
___princ.per nuovo A.A.”
e premere “"OK"” alla finestra che si aprira

#» Iscrivi corso princ. peril nuovo A.AL

in questo modo risultera nel sistema
la richiesta di iscrizione



PAGINA 6

ATTENZIONE: RICORDARE DI SEGUIRE SEMPRE LA NUMERAZIONE

@ cambiare scheda cliccando su “Gestione Tasse”

Gestione Dati principale

Controllo Crediti| Controllo Crediti D.M. 124| Fascicolo Allievo Offerta Formativa

| Tasse

Legenda per distinzione Tasse nella griglia e delle operazioni che & possibile effettuare

Uin grigio le richieste di nuove tasse pagate ! In verde le tasse gia registrate dal Coservatorio

Per le nuove tasse pagate puoi: Per una tassa pagata gia registrata puoi effettuare una..;

Modificare una tassa | Eliminare una tassa
Richiesta di rmadifiche

| i_ﬁlh:ca per inserire una nuova tassa pagata

Griglia Tass Z g . y

® cliccare per inserire nuova tassa (si aprira una finestra che
ci aiutera a calcolare la prima rata di pagamento)



ATTENZIONE: OPERARE SEMPRE SEGUENDO I NUMERI m

cliccare “inserisci”
/ per salvare tutti dati

M Inserisci
®) scegliere la tassa _
(contributo onnicomprensivo annuale C.0.A.) Accademico: @ A.A. NUOVO < @ selezionare A.A. nuovo

—* Tipo tassa CONTRIBUTO OMNICOMPRENSIVO ANMMUALE (C.0.A.) (TRIENNIO-BIENNIO) E|
Tipo esonero
(3) selezionare eventuale /
esonero
Gli esoneri che non compaiono
nelle scelte (A3, A4, C5.1-3) vengono e
gia caleolati dal sistema in modo automatice, @ q UEStU e I Impﬂrtﬂ de' Ia
per quelli che vengono selezionati prl ma rata da paga r;e
bisogna fare un calcolo manuale & modificare ( Falco!ato In base .a” ISEE,U
manualmente lI'importo di versamento — }1 > Inserlta E a”e Va r a bl“ CFA
che verra fuori con Il calcolo da sistema Sfoglia... e anno di corso

(per le coordinate di pagamento consultare il sito al link:
ESEMPIO: Se si sceglie I'esonero "C3.3%fratello o sorella” http://www.istitutobraga.it/coordinate-pagamenti.html)
si dovra modificare manualmente I'importo togliendo 11 50%

5e quindi poniamo che il calcolo automatico risultava essere 250C ®

si dovra scrivere manualmente 125€ per l'importo della I rata

Una volta eseguito il pagamento

Le casistiche e i codici di esonero dettagliati sono consultabili é pDSSi bile inserire

sul Regolamento Contribuzione studentesca e relativo schema nE| sistema |a ricevuta,

sintetico al link caricandola cliccando il tasto
http://www.istitutobraga.it/istituto/regolamenti.html “Sng lia” e selezionare

dal vostro computer il file.



@ Torniamo alla scheda |
~&—— "Gestione esami” cliccandoci sopra

@ Cliccare per stampare

la wcompilata

= Stampa domande di iscrizione ai corsi

ATTENZIONE: RICORDARE DI SEGUIRE SEMPRE LA NUMERAZIONE



ATTENZIONE: RICORDARE DI SEGUIRE SEMPRE LA NUMERAZIONE

INSERIRE L'ANNO ACCADEMICO 2018-2019

STAMPA DOMANDA DI ISCRIZIONE AI CORSI \
Anno accademico iscrizione ai corsi da stampare 201872010
M.b.iPerstampare tutte le domande relative a tutti gl anni accademici lasciare "9999,/9949" ®

[l nominativo & minorenne? 5 .o g - INSERIRE DATI

ESTREMI DEL DOCUMENTO DEL CANDIDATO/GENITORE e AT C
MINORENNE

Tipo documento di riconoscimento (Es. Patente Auto, Carta d'identita, ecc)

Mumero

Rilasciato il
Dal
i S 2 Per I'Istituzione Per lo studente
Tipo stampa EXPLORER ~
Percentuale grandezza carattere 100
Torna alle scelte delle certificazioni [ALT+0Q] Stampa [ALT+5]

@ STAMPARE

FINIRE DI COMPILARE NELLO STAMPATO I CAMPI RIMASTI VUOTI, FIRMARE E CONSEGNARE TUTTO IN SEGRETERIA
TASSATIVAMENTE ENTRO IL 15 SETTEMBRE

DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLA DOMANDA:
- RICEVUTA DI PAGAMENTO 1a RATA
- RICEVUTA DI PAGAMENTO ADSU (solo accademici in possesso di diploma maturita)
- ISEE/U (se non presentata verra attribuita la fascia massima di pagamento)
- EVENTUALE DOCUMENTAZIONE A RIPROVA DI ESOMNERI
- MARCA DA BOLLO DI C16,00

NELL'IMPOSSIBILITa DI CONSEGNARE ALLA SEGRETERIA ENTRO IL 15 SETTEMBRE E’ POSSIBILE INSERIRE
ONLINE TUTTI I DOCUMENTI NEL 'FASCICOLO ALLIEVO’ (si rimanda alla pagina seguente per le istruzioni)

In questo caso compilare e inserire il "modulo assolvimento imposta da bollo” {scaricabile nella sezione modulistica)



PAGINA 10

ATTENZIONE: RICORDARE DI SEGUIRE SEMPRE LA NUMERAZIONE

Dfferta Formativa

Mediante gquesto module dovete inviare al Conservatonio | document del tipo sotto indicato, ad ezempio s vi & stato chiesto di allegare copia formato POF della carta
Il Conservatorio ha accettato Il documento, esso sara allegato al vostro Fascicolo Allievo. Da guesto momento 1l file non =ara pid vizualizzabile da guesto sito in quanto vie

Sono ammessi solo file .doc, .pdf, .txt, .xls, .png, jpg e non superiori a 2 MB ciascuno

Inserisci il documento

/=, CLICCARE SFOGLIA
Nome file =~ \Z) PER INIZIARE A INSERIRE I FILES

CLICCARE
“INSERISCI IL DOCUMENTO” UNA VOLTA SELEZIONATO
IL FILES DA CARICARE @ E INSERITA LA DESCRIZIONE ®

Medlante guesto modulo dovete inviare al Conservatorio | document! del tpo sctto™gdicato, ad esempio se vi € stato chiesta di allegare copla formato F

il Conservatorio ha accettato Il documento, es=o =ara allegato al vostro Fasoicolo Allievo =

guesto momente il file non sara pil visualizzabile da questc

Sono ammessi solo file .doc, .pdf, .bxt, .xls, .png, jpg e non superiori a 2 iascuno

> UserhPublic’ Picture | Sfoglia Elnserisci il documento

Oggetto documento (es. carta id., Cod. fiscale ect)

@ DIGITARE LA DESCRIZIONE DEL DOCUMENTO (PEr ESEMPIO: DOMANDA DI ISCRIZIONE FIRMATA)

@ RIPETERE LA PROCEDURA PER OGNI DOCUMENTO DA ALLEGARE

k
Sono ammeassi soloe file .doc, .pdf, A=t .xls, .png; jpg e n superiori a 2 MA ciascuno
[ tnserisci il documents
| RICEVUTA DI VERSAMENTO  |[27/0772017 Ancora non
£ 4 irnm_:mmrznnm:,:n"mm.jnn o it KRBT
| DOMANDA DI ISCRIZIONE 27 fo7j2017 Ancora non
M |4 Irm_m:rnrzrnsrsz_lu_TEﬂﬂJu EIRMATA 135752 sccettato
| 2F fOFS201F Ancoras non
o : PMco_20170727135815_133_TECO.jpg 1SEE/U 1MSH:15 accettato
a | RICEVUTA DI VERSAMENTO 27072017 Ancors nomn
& . |PHMco_20170727135845_133_TECO.jpg L = trin i T el
| |
[ AUTOCERTIFICAZIONE PER 3°
M A | PMco_20170727135946_133_TECO.jpg FAMILIARE ISCRITTO - AT OT | DONT. AmCEm o
| ESENERD 13:59:46 accettato




